Elektronicznie podpisany przez:
Tomasz Borta; Gmina Cekcyn
dnia 19 listopada 2025 r.

UCHWALA NR XI11/110/2025
RADY GMINY CEKCYN

z dnia 18 listopada 2025 r.

w sprawie Procedury przyjmowania i obslugi przez Rad¢ Gminy Cekcyn zgloszen zewnetrznych
o naruszeniach prawa

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 15 ustawy zdnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
z20251. poz.1253) oraz art. 33 w zwigzku z art. 2 pkt 6 ustawy zdnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie
sygnalistow (Dz. U. z 2024 1. poz. 928)

uchwala sie, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ Procedurg przyjmowania i obstugi przez Rade Gminy Cekcyn zgloszen zewnetrznych
o naruszeniach prawa, ktora stanowi zatacznik do niniejszej uchwaty.

§ 2. Wykonanie uchwaty powierza si¢ Wojtowi Gminy Cekcyn.
§ 3. Uchwala wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

Przewodniczacy Rady Gminy

Tomasz Borta
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Zatacznik do uchwaty nr XI1I/110/2025
Rady Gminy Cekcyn
z dnia 18 listopada 2025 r.

Procedura przyjmowania i obshugi przez Rade¢ Gminy Cekcyn zgloszen zewnetrznych o naruszeniach
prawa

Cel Procedury

§ 1. Procedura przyjmowania iobstugi przez Rad¢ Gminy Cekcyn zgloszen zewngtrznych
o0 naruszeniach prawa - zwana dalej "Procedurg", dotyczy zgloszen naruszenia prawa w dziedzinach nalezacych
do zakresu dziatania Rady Gminy Cekcyn.

Naruszenia prawa, ktore podlegaja zgloszeniu

§ 2. 1. Zgloszeniu naruszen prawa podlegaja dziatania lub zaniechania niezgodne z prawem lub majace na
celu obejscie prawa wymienione w art. 3 ust. 1 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow.

2. Zgloszenie nie moze dotyczy¢ naruszen w dziedzinie prawa pracy.

3. Zgloszenie moze dotyczy¢ uzasadnionego podejrzenia dotyczacego =zaistnialego lub potencjalnego
naruszenia prawa, do ktorego doszto lub prawdopodobnie dojdzie w podmiocie prawnym.

4. Sktadanie zgloszen naruszen prawa mimo wiedzy, ze do niego nie doszto, jest zabronione
i podlega sankcjom karnym.

Sposoby przyjmowania zgloszenia

§3.1.Rada Gminy Cekcyn jest organem wlasciwym do przyjmowania zgloszen zewnetrznych
o naruszeniach prawa w dziedzinach nalezacych do zakresu jej dziatania.

2. Zgloszenia dokonuje si¢ wylacznie pisemnie w postaci papierowe;.

3. Zgloszenie nalezy umie$ci¢ w dwoch kopertach, z ktorych koperta zewngtrzna jest adresowana do Rady
Gminy Cekcyn, ul. Szkolna 2, 89-511 Cekcyn, natomiast koperta wewnetrzna ma umieszczony zapis:
,»Sygnalista — Zgloszenie zewnetrzne”.

4. Zgloszenie zewngtrzne nie moze by¢ anonimowe. Zgloszenie anonimowe nie bedzie rozpatrywane
1 bedzie niezwlocznie niszczone.

5. Zgloszenie powinno zawiera¢ nast¢pujace informacje:

1) szczegodtowy opis zglaszanego naruszenia prawa, w tym datg i miejsce ich zaistnienia;

2) wskazanie osoby, ktora dokonata lub zamierza dokona¢ naruszenia prawa;

3) dowody na poparcie zgloszenia (jesli sg dostepne);

4) dane identyfikacyjne zgtaszajacego (imig i nazwisko, podpis pod zgtoszeniem);

5) dane umozliwiajace kontakt zsygnalista (adres do kontaktu), aby mozna bylo go poinformowac
o wynikach dziatan nastepczych.
6. Wzor zgloszenia stanowi zalacznik Nr 1 do niniejszej Procedury.

Podmiot uprawniony do zgloszenia

§ 4. Zgloszenia zewnetrznego moze dokona¢ kazda osoba fizyczna, ktéra uzyskata wiarygodng informacje
o naruszeniu prawa w kontek$cie zwigzanym ze swojg pracg, w tym przed nawigzaniem stosunku pracy lub
innego stosunku prawnego stanowigcego podstawe $wiadczenia pracy lub ustug lub pelnienia funkcji
w podmiocie prawnym lub na rzecz tego podmiotu, juz po ich ustaniu, aktéra podejmuje dziatania
w uzasadnionym przekonaniu, ze informacja ta jest prawdziwa w momencie zgloszenia oraz, ze stanowi
informacj¢ o naruszeniu prawa w rozumieniu ustawy o ochronie sygnalistow.

Ochrona sygnalisty
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§ 5. 1. Sygnalista podlega ochronie okreslonej w przepisach ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie
sygnalistow od chwili dokonania zgtoszenia.

2. Sygnali$cie zapewniona jest nastgpujaca ochrona:
1) ochrong tozsamosci, chyba Ze ze strony sygnalisty bedzie wyrazna zgoda na jej ujawnienie;
2) jezeli zgloszenie dotyczy innych o0sob — ochrong poufnosci ich tozsamosci;

3)udzial w procesie rozpatrywania zgloszenia przez bezstronne osoby, ktoére zostaly zobligowane do
zachowania poufnosci, takze po ustaniu stosunku pracy lub zakonczeniu wspotpracy;

4) zapewnienie, ze dostgp do danych sygnalisty oraz dokumentacji zwigzanej ze zgloszeniem, beda miaty
tylko pisemnie upowaznione osoby;

5) ochron¢ przed dziataniami odwetowymi, wtym grozbami przed takimi dziataniami, w zwigzku
z dokonanym zgloszeniem.

3.Na zadanie sygnalisty wydane zostanie w terminie miesigca od otrzymania jego zgloszenia,
zaswiadczenie potwierdzajace, ze podlega on ochronie przed dziataniami odwetowymi przewidzianymi
w ustawie o ochronie sygnalistow.

Informacje zwrotne

§ 6. 1. Przyjecie zgloszenia zostanie potwierdzone na podany adres kontaktowy, nie pozniej niz
w terminie 7 dni od dnia przyjecia zgloszenia, o ile nie ma wyraznego sprzeciwu ze strony sygnalisty na
wystanie takiego potwierdzenia.

2. Informacja o przyjeciu zgloszenia nie zostanie przekazana sygnaliscie, jezeli bedzie uzasadniona
podstawa, by uwazac, ze takie dziatanie zagrozitoby ochronie poufnosci jego tozsamosci.

3. Jezeli wstepna weryfikacja wykaze, ze zgtoszenie nie dotyczy naruszenia prawa w dziedzinie okreslonej
w niniejszej Procedurze, sygnalista zostanie poinformowany o odstapieniu od jego rozpatrywania oraz
przyczynie takiego odstgpienia.

4. Sygnaliscie zostanie przekazana informacja zwrotna o dziataniach nastgpczych podjetych przez Rade
Gminy Cekcyn w terminie nieprzekraczajagcym 3 miesigcy od dnia przyjecia zgloszenia, a w uzasadnionych
przypadkach w terminie nieprzekraczajacym 6 miesigcy od dnia przyjecia zgloszenia.

5. Sygnali$cie zostanie rowniez przekazana informacja dotyczaca odstgpienia od podjecia dziatan
nastepczych wraz z podaniem uzasadnienia.

Sposé6b postepowania ze zgloszeniami

§ 7. 1. Zgloszenia naruszen prawa sa weryfikowane przez upowaznionych, przez organ publiczny,
pracownikéow Urzedu gminy w Cekcynie obstugujacego ten organ, w zakresie wiarygodnosci zgloszenia oraz
odpowiedzialnos$ci organu za rozpatrzenie zgloszenia i przeprowadzenie dziatan nastgpczych.

2. W ramach postepowania Rada Gminy Cekcyn moze zbiera¢ dodatkowe informacje, w tym zwroci¢ si¢
do sygnalisty o udzielenie dodatkowych wyjasnien.

3. Jezeli zgtoszenie zostanie uznane za uzasadnione i dotyczy naruszenia prawa w dziedzinie nalezgcej do
zakresu dziatania Rady Gminy Cekcyn, podejmie ona dalsze kroki w celu zbadania sprawy i naprawienia
naruszenia prawa.

4. W uzasadnionych przypadkach, w celu przeprowadzenia postepowania wyjasniajacego Rada Gminy
Cekcyn moze przekazac zgloszenie:

1) jednostkom organizacyjnym podlegtym lub nadzorowanym,;
2) innej jednostce organizacyjnej, ktorej powierzono zadania w drodze porozumienia.

5. W przypadku, gdy zgloszenie nie dotyczy naruszen prawa w dziedzinie nalezacej do zakresu dziatania
Rady Gminy Cekcyn, jest ono przekazywane w terminie 14 dni od dnia jego dokonania, a w uzasadnionych
przypadkach - nie poézniej niz w terminie 30 dni, do organu publicznego wiasciwego do podje¢cia dziatan
nastepczych. O przekazaniu informacji informuje si¢ sygnaliste.
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6. Rada Gminy Cekcyn moze nie podja¢ dziatan nastgpczych w przypadku, gdy zgloszenie naruszenia
prawa dotyczy spraw bedacych juz przedmiotem wczesniejszego zgloszenia i nie zawarto istotnych nowych
informacji o naruszeniu prawa w poréwnaniu z wczesniejszym zgtoszeniem tego naruszenia.

7. W przypadku okreslonym ust. 6 Rada Gminy Cekcyn poinformuje sygnalist¢ o odstgpieniu od podjecia
dziatan, aprzypadku kolejnego zgloszenia zostanie ono pozostawione bez rozpoznania oraz informacji
zZwrotnej.

8. Wszystkie prawidlowo zlozone zgloszenia odnotowywane sg w rejestrze zgloszen zewngtrznych. Rejestr
zawiera informacje okreslone w art. 46 ust. 3 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow. Dostep
do rejestru maja jedynie osoby upowaznione.

9. Wzor rejestru zgloszen stanowi zatacznik Nr 2 do niniejszej Procedury.
Przepisy koncowe

§ 8. 1. Wszelkie czynno$ci zwiazane z przyjmowaniem iobstugg zgloszen prowadzone sa zgodnie
z obowigzujacymi przepisami o ochronie danych osobowych.

2. Zgloszenia niespelniajace wymogoéw niniejszej procedury nie beda podlegaly rozpatrzeniu ibeda
niezwlocznie niszczone.

3. Kazde zgloszenie zewnetrzne mozna roéwniez kierowa¢ do Rzecznika Praw Obywatelskich. Zgloszenia
sg wstepnie weryfikowane i przekazywane organom publicznym wiasciwym do podjecia dziatan nastepczych.
Rzecznik samodzielnie rozpoznaje zgloszenia dotyczace konstytucyjnych praw i wolnosci, jezeli zaden inny
organ nie jest wlasciwy w danej sprawie.

4. W zakresie nieuregulowanym w niniejszej Procedurze, przy rozpatrywaniu zgloszen zewngtrznych
stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow.
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Zatacznik Nr 1 do Procedury
przyjmowania i obstugi przez Rade Gminy Cekcyn
zgloszen zewnetrznych o naruszeniach prawa

Karta zgloszenia zewnetrznego
(Procedura przyjmowania przez Rade Gminy Cekcyn zgloszen zewnetrznych o naruszeniach prawa)

1. Imi¢ 1 nazwisko zglaszajacego (w tym funkcja lub stanowisko)

2.Data oraz miejsce zaistnienia nieprawidlowos$ci lub data 1imiejsce pozyskania informacji
o nieprawidlowo$ciach

3. Szczegotowy opis zdarzenia, sytuacji lub okoliczno$ci, ktore doprowadzity lub moga doprowadzi¢ do
wystgpienia nieprawidtowosci

4. Wskazanie osoby, ktorej dotyczy zgloszenie (osoby ktora dokonata lub zamierza dokona¢ naruszenia
prawa

5. Wskazanie ewentualnych dowodow i informacji, jakimi dysponuje zglaszajacy, ktoére moga okazaé si¢
pomocne w procesie rozpatrywania nieprawidlowosci. Wskazanie ewentualnych swiadkow

6. dane umozliwiajace kontakt z sygnalista (adres do kontaktu), aby mozna bylo go poinformowaé
o wynikach dziatan nastgpczych. Wskazanie preferowanego sposobu kontaktu zwrotnego

7. Wnosze o utajnienie danych TAK/NIE *

*Niepotrzebne skresli¢ Data i podpis osoby dokonujacej zgloszenia
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Zatacznik Nr 2 do Procedury

przyjmowania i obstugi przez Rade Gminy Cekcyn

zgloszen zewnetrznych o naruszeniach prawa

Rejestr zgloszen zewnetrznych kierowanych do Rady Gminy Cekcyn

/WZOR/
Lp. numer przedmiot dane data informacja | informacj data informacj | szacunkowa
zgloszeni | naruszeni osobowe dokonani o ao zakonczen ao szkoda
a a prawa sygnalisty a podjetych wydaniu ia sprawy niepodej majatkowa,
oraz osoby, | zgloszenia | dzialaniach | zaswiadcz mowaniu | jezeli zostala
ktorej nastepczyc enia dalszych stwierdzona
dotyczy h dzialan
zgloszenie
Strona 1
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Uzasadnienie

Ustawa z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz. U. 2024 r. poz. 928) przewiduje trzy
systemy zglaszania nieruszen prawa - pierwszy to system wewnatrzorganizacyjny (zgloszenia wewngtrzne),
drugi dotyczy zgloszenia do organu publicznego przyjmujacego zgloszenia od sygnalistow — (zgloszenia
zewngetrzne) i trzeci stanowiacy tzw. ujawnienie publiczne (np. do medidow lub za posrednictwem portali
spotecznosciowych), aktéry powinien by¢ realizowany przez sygnaliste, kiedy podstawowa $ciezka
wewnatrzorganizacyjna okaze si¢ nieskuteczna. Celem ustawy jest zapewnienie lepszego egzekwowania
obowiazujacych przepisow poprzez skuteczniejsze wykrywanie nieprawidlowosci, prowadzenie dziatan
wyjasniajacych i $ciganie naruszen prawa. Ustawowe obowigzki zwigzane z przyjmowaniem zgloszen
zewngtrznych dotycza takze Rady Gminy Cekcyn, ktéra na gruncie art. 2 pkt 6 wymienionej ustawy
wystepuje w charakterze ,,organu publicznego". Zgodnie z tym przepisem - ,,organ publiczny stanowig —
naczelne icentralne organy administracji rzadowej, terenowe organy administracji rzadowej, organy
jednostek samorzadu terytorialnego, inne organy panstwowe oraz inne podmioty wykonujace z mocy prawa
zadania z zakresu administracji publicznej, wlasciwe do podejmowania dziatan nastgpczych”.

Uchwata ustala procedure przyjmowania zgloszen zewnetrznych, ktére moga pochodzi¢ od kazdej osoby,
o ktorej mowa w art. 4 ustawy zdnia 14 czerwca 2024r. o ochronie sygnalistow ktora dziata
w uzasadnionym przekonaniu, ze informacja ta jest prawdziwa w momencie zgloszenia ize stanowi
informacj¢ o naruszeniu prawa. Procedura ta dotyczy informacji o naruszeniu prawa, o ktérych mowa
w art. 3 ust. 1 wymienionej ustawy wylacznie w dziedzinach nalezacych do zakresu dziatania Rady Gminy
Cekcyn.

W zwigzku z powyzszym podjeto niniejsza uchwate.

Przewodniczacy Rady Gminy

Tomasz Borta
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